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SENA COMPLEJO TECNOLOGICO MINERO AGROEMPRESARIAL Cédigo:
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LISTA DE CHEQUEO
PROGRAMA DE

EORMACION: TECNOLOGIA EN ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE - FICHA 3002645

Mombre Del DISERIOCE ESTRATEGIAS ADMMISTRATIVAS E INFORMATICAS A TRAVES DEL i
P || US0 DE HERRAMENTAS TECHNOLOGICAS, QUE FERMITAN GEMERAR MEJORES FASE: AMALISIS
TOYECto! cpocrsas PROCUCTIVGS, COMPETIVIDAD EMEL SECTOR EMPRESARIAL

= APOE - Realizar eventos que promuevan los servicios prestados y las
Proyecto: relacicnes empresariales aplicando el proceso administrativo Codigo de guia:| APD1-AAL-EVOIL
apoyados en herramientas digitales.

Actividad de| A4 - Utilizar herramientas Informaticas y Ofimaticas (Word, Excel v PowerPoint) como apoyo a las
Aprendizaje:| necesidades en los procesos que se realizan en las empresas asociadas al programa.

Elabore un formulario que capture la informacion necesaria para conformar unos datos, que permitan su
Evidencia:| analisis a través de tablas dinamicas. Presente en el Drive las evidencias de los talleres propuestos durante
las sesiones de formacidn.para la apropiacion del conocimiento.

APRENDIZ:| Al EJANDRO ARTEAGA JIMENEZ || DESEMPENO Y PRODUCTO .4
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No. CRITERIOS DE EVALUACION OBSERVACIONES

* Administra responsablemente los recursos tecnoldgicos de oficinas, los usuarios; y los archivos realizando backups en diferentes unidades de
almacenamiento.

* Opera responsablemente el software aplicativo, teniendo en cuenta la combinacion de correspondencia y la utilizacion de las barras de
herramiantas.

* Propone de manera objetiva seluciones de informacian de acuerdoe con las necesidades del sistema de informacion de la unidad
administrativa.

* Aplica de manera diligente los procedimientos para el manejo de paquetes integrados de oficina, graficadores y elementos de multimedia

teanisndn an ruanta sl manual de aneracinnes v lac nnliticas de la oreanizacidn.




